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PROCESO TRAMITACION LICENCIAS A TRAVES DE LA INTRANET

En este tutorial, os explicamos el proceso de tramitacién de licencias a través de la
intranet. Pretendemos que os resulte asi mas sencillo. Con todo, cualquier duda, poneos
en contacto con nosotros (Licencias - Joaqui — licencias@fnbaloncesto.com).

Entrad a vuestro club y, en la pantalla inicial del club, que es la siguiente
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@ Portal de Clubs X

€« > Cc @ ©a hllps//preproclubgsfnbaloncestocum/auth’clubAdlu 50&menut B @ Qsuscer N @m » =
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Datos del Club I Albaranes I Mis Documentos

I Equipos Inscritos I Liquidaciones Arbitrales I Documentacién

Partidos Facturas Solicitud de Licencia
Comunicacion de Resultados

Resultados Comunicados y Actas

Peticiones de Cambio

Designaciones

Partidos Provisionales (2)

Descargar Listado Contrasefias
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pinchad en Equipos Inscritos (primera columna de la izquierda). Os saldra esta pantalla
de abajo. Seguido, buscdis la categoria en la que vais a afiadir licencias y pinchais en el
0jo que esta a mano derecha.

TSt -omm

@ Portal de Clubs

(— > ¢ @ ® @ https;//preproclubes fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits B @ Q suscr n o » =
> . . R
Equipos Inscritos
Mostrar 10 E registros Buscar:
Equipo Categoria Fecha Juego Temporada ver
LARRAONA B JDN - Junior Masculino 2® Aut Domingo 12:00 2018 (]
LARRACNA JDN - Cadete Masculino 2* Cat Sabado 09:30 2018 (-4
LARRAOMA A JDN - Benjamin 5x5 2010-11 Sabado 09:30 2018 (-]
LARRACNA A Segunda Div Masculina Interaut Sabado 18:00 2018 @
LARRAQONA OLD BOYS Torneo Veteranos Domingo 0945 2018 [
LARRAONISTAS Torneo Veteranos Domingo 09:45 2018 [
TERESIANAS LARRAONA Senior Femenina 2° Aut Sabado 20:20 2018 (-]
LARRACONA C Torneo Veteranos Domingo 09:45 2018 @
LARRAGNA superLiga DIA Domingo 00-00 2018 @
Mostrando de 11 a 19 de un total de 19 registros Anterior 1 " Siguiente
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Plaza Aizagerria, 1-3° planta
31006 Pamplona (Navarra)

Nafarroake Arena. Kirol-Etxea.
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Se 0s abrira esta pestafa.
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@ Portal de Clubs
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X ‘ @ Federacién Navarra de Balonc: X | +

B @& Qsuscr

@ @ https://preproclubes fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/896 /edit

A

Equipo Inscrito

[t e
Nombre
LARRAONA
« Equipos Inscritos
LARRAONA Categoria

SuperLiga DIA

Datos de contacto

SuperLiga DIA

Instalacion
31006 - PDVO. FNB

Partidos Dia de juego Hora de juego
Domingo 00:00

Licencias

Color camiseta Color camiseta

Autorizacion Provisional
Color pantalén

Color pantalén
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Continuamos clicando en la parte izquierda, en Licencias. Si ese equipo no ha tenido
licencias la temporada pasada, os saldra una pestafia azul que pone Afiadir Licencia

- o
@ Portal de Clubs g

&« c ® @ @ hitps:/preproclubes fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/896,/lic B O % Qsuscar I @ » =
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x ‘ @ Federacién Navarra de Balonc: X | +

NSF Licencias
o e
Copy  Excel
« EqQuipos Inscritos MF ] MNombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado

LARRAONA
Mo hay ningtin registro

SuperLiga DIA
No hay ning(n registro

Afadir licencia

Aln no se ha subido documentacion

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado toda |a documentacion
Tiene documentacién rechazada

Datos

Datos de contacto

Partidos

Licencias

Autorizacion Provisional

14:52
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Si el equipo ha tenido licencias la temporada pasada, serd esta pantalla la que veais y,
ademas de Afadir licencias, os sale otra pestafia azul que pone Importar licencias.

- a
@ Federacion Navarra de Baloncest X = @ Portal de Clubs x @ Portal de Clubs x | + g

&« C @ clubesfnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences b d o

FNB .
NSF Licencias

T e

Copy = Excel

« Equipos Inscritos

LARRAONA CLARET Fecha

NIF l&  Nombre Apellidos Nagimiento Tipo Estado
JDN - Infantil Femanino 12 Cat

No hay ningin registro
Datos

No hay ningtn registro
Mo =8 ha alcanzade el minimo de jugadorss (8)
Se requisrs un entrenador

Datos de contacto

Partidos
Estadisticas

Aln no s ha subido documsntacién
Se ha subido parte ds la documentacién

8e ha subido toda la documsntacién

Autorizacién Provisional

Se ha validado toda la documentacién

Tiens documentacion rechazada

Ahora, si le dais al boton Importar licencias, se os abren los equipos que, en la
temporada pasada, tuvieron licencias en el club.

al
@ Federacién Navarra de Baloncest X @ Portal de Clubs x  + = &

<« C @ preproclubes fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences %« @

Importar licencias de la temporada anterior

¥JDN - CADETE MASCULINO 1% CAT - LARRAONA A

¥.JDN - INFANTIL MASCULINO 12CAT - LARRAONA

¥.JDN - INFANTIL FEMENINO 22 CAT - LARRAONA

¥JDN - JUNIOR FEMENINO 2° AUT - LARRAONA

¥.JDN - MINIBASKET FEMENINO MIXTO B - LARRAONA
YJDN - PREMINIBASKET FEMENINO MIXTO B - LARRAONA
¥JDN - PREINFANTIL FEMENINO 1% - LARRAONA

¥JDN - PREMINIBASKET MASCULINO MIXTO B - LARRAONA
v.JDN - CADETE FEMENINO 22 CAT - LARRAONA

¥ SENIOR MASGULINO 12 AUT - LARRAONA B

¥JDN - JUNIOR MASCULINO 2% AUT - LARRAONA

10:25
02/09/2020
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Navarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroako Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210799 - Fax: (+34) 948 488787 Redee Saciales
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Clicais en el equipo del que queréis importar alguna licencia y os sale la opcion de
seleccionar todos los jugadores o de seleccionar solamente los que querais importar.

ull
@ Federacion Navarra de Balonces: X @ Portal de Clubs x  + = @

<« C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences w @

Importar licencias de la temporada anterior

V.JDN - CADETE MASCULINO 12 CAT - LARRACNA A
YJDN - INFANTIL MASCULINO 1%CAT - LARRAONA

AJDN - INFANTIL FEMENINO 2° CAT - LARRAONA

[JSELEGCIONAR TODOS
(JUGADOR/A)
{JUGADOR/A)
(JUGADOR/A)
S (JUGADOR/A)
(DIRECTOR/A TEGNICO/A)
(JUGADOR/A)
{JUGADOR/A)
WUGADOR/A)
M UGADORVA)
LJUGADOR/A)
(JUGADOR/A)
(ENTRENADOR/A)

0pooopoDOo0O00

YJDN - JUNIOR FEMENINO 22 AUT - LARRACONA

¥.JDN - MINIBASKET FEMENINO MIXTO B - LARRACNA

1027
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Podéis afiadir de varios equipos de la temporada anterior y de varias categorias. Tened
cuidado: Si, por ejemplo, estamos en un senior en el que el entrenador y jugador el afio
pasado era el mismo y, este afio, solo va a jugar o a entrenar, importad la licencia que es
la correcta (jugador, marcado aqui abajo con flecha negra, o entrenador, marcado aqui
abajo con flecha naranja); no solo pinchéis porque veais su nombre.

- 0
©Q Federacion Navarra de Balonces: X @ Portal de Clubs x  + e

& C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences b+ 4 ° H

Importar licencias de la temporada anterior

S (JUGADOR/A)
LINJUGADOR/A)
%(JUGADOR/A)
T (JUGADOR/A)  enm—
(ENTRENADOR/A) e

8@000

YJDN - JUNIOR FEMENINO 22 AUT - LARRAONA
¥JDN - MINIBASKET FEMENINO MIXTO B - LARRAONA
¥JDN - PREMINIBASKET FEMENINO MIXTO B - LARRAONA

AJDN - PREINFANTIL FEMENINO 12 - LARRAONA

[ SELECCIONAR TODOS

O paans " | (JUGADORVA)
(JUGADOR/A)

(ENTRENADOR/A)

{(ENTRENADOR/A)

(JUGADOR/A)
WP(JUGADOR/A)

(JUGADOR/A)

(JUGADOR/A)

0%

Navarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroako Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210799 - Fax: (+34) 948 488787 Redee Saciales
Plaza Aizagerria, 1-3° planta Aizagerria Enparantza, 1.- 3. solairua fb@fnbaloncesto.com - www.fnbaloncesto.com ﬂ u @ [@
31006 Pamplona (Navarra) 31006 Irunea (Mafarroa) CIF: Q311668560
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Cuando ya hayais terminado con todos los jugadores, entrenadores, asistentes que
querdis afadir, vais abajo del todo y os saldra la pestafia Importar. La clicais.

- 0O
@ Federacion Navarra de Baloncest X | @ Portal de Clubs x  + .

& C @ preproclubesfnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences b+ d o :

¥JDN - CADETE FEMENINO 22 CAT - LARRAONA

¥ SENIOR MASCULINO 12 AUT - LARRAONA B

¥.JDN - JUNIOR MASCULINO 22 AUT - LARRAONA

¥JDN - MINIBASKET MASCULINO MIXTO A - LARRACNA
¥JDN - CADETE MASCULINO 2% CAT - LARRAONA B
¥.JDN - BENJAMIN MIXTO 5X5 SAB B 2012 - LARRAONA
¥ SEGUNDA DIV MASCULINA INTERAUT - LARRAONA A
YTORNEO VETERANOS - LARRAONA OLD BOYS

¥.JDN - BENJAMIN MIXTO 5X5 SAB 2010 - LARRAONA
¥TORNEO VETERANOS - LARRAONISTAS

¥SENIOR FEMENINO 1% AUT - LARRAONA

10:30
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Al darle a importar, os saldra la siguiente pantalla. En este caso, como ain no hemos
llegado al nimero minimo de jugadores, todavia no nos sale la opcién de tramitar
equipo.

Los jugadores que nos faltan son nuevos, asi que vamos a explicar el proceso de
introduccion de nuevas licencias a continuacion.

@ Federacion Navarra de Baloncest X @ Portal e Clubs x [ -8
& > C & preprodubesfnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences a # o i
= 1w x
e
P

ur 1t Nombee Bpeliioc Nacimiento || Tips Ecada
ent PREINGCATA a@x
Dar
Datos ds coniacia ¥ E [ £ PRENSCATA nex
e PREMECATA aox
= PRENSCAITA s
Altori
FEE— EEEE £ PREINSCATA "o
PRENECATA aex
e PRENECAITE s
FrERECATA Ry

10:33
02/09/2020

S B A R |
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Ahora, como tenéis jugadores nuevos, debéis de pinchar en el recuadro azul que pone
Afadir licencia

@ Federacién Navarra de Baloncest X

<« c

@ Portal de Clubs x @ Portal de Clubs

-
@ clubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences

« @
FNB Licencias |
&/ NSF

Faaruoon e o Bacrcasns

Copy  Excel
« Equipos Inscritos
Fecha
] NIF 1& Nombre Apellidos Nagimiento Tipo Estado
JDN - Infantil Femenino 12 Gat
No hay ningtin registro
Datos
Datos de contacto No hay ninglin registro

No se ha alcanzado el minimo de jugadores (8)
Se requisre un entrenador

Licencias Anadir licencia Importar licencias

Estadisticas

Partidos

Aun no se ha subido documentacion
W Se ha subido parts de la documentacion
Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado toda la documentacion

Tiene documentacion rechazada

s T 947
S g aga

y se os abre la siguiente pantalla. En ella, si habéis presentado el original del DNI en la

federacion, podéis buscar al jugador por DNI; si no os sale, debéis buscarlo por
apellidos (siempre teclearlos en MAYUSCULAS)

@ Portal de Clubs

(€)= ¢ @ @ @ https://preproclubes fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/895lic

B - 9 || Q susar In @ » =

Afiadir licencia

Biisqueda general

Buscar por nomare, apellidos, NIF, pasaporte o codigo de licencia

NIFiPasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos
NIF/Pasaporte/N°Licenciz Fecha Nacimienta Apellidos
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Si no figura en la base de datos, tendréis que pinchar en la parte azul de abajo, donde
dice Dar de alta un nuevo federado el federado no aparece en la lista

@ Portal de Clubs X

c)oce

@ @ https://preproclubes fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/896lice B 9% Q suscar In o » =

Afiadir licencia

Bisqueda general

JAEN LEON]|

NIFiPasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licenciz Fecha Nacimienta Apellidos Buscar

NIF/Pasaporte Nimero licencia ~ Federado Fecha ncto.

Dar de alta un nueve federado (el federado n

6 v e MR R 07,1113::,?;319
POR FAVOR jiNO DUPLICAR LICENCIAS!! NO HAGAIS UNA LICENCIA NUEVA PARA UN FEDERADO QUE
YA HA TENIDO LICENCIA, NO FUNCIONARA NINGUNA DE LAS LICENCIAS QUE HAGAIS, EL SISTEMA
RECONOCERA COMO UN ERROR A TODAS ELLAS.

Se os abrira la siguiente pantalla

(— -> C o @ @ hitps:/preproclubes fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/896,/lice B .- | | Q Buscar I @ » =

Bisqueda general

JAEN LEON

NIFiPasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licenciz Fecha Nacimiento Apellidos

Pasaporte

Nombre * Apellidos *

Fecha Nacimiente (dd/mm/aaaa) * Sexo*

dd/mm/aaaa Selecciona una opeion

Pais de nacionalidad * Municipio *

ESPAfIA Selecciona una opcion
Domicilio * Codigo postal *
Teléfono fijo

& 15:00
"R g

Navarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroako Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210789 - Fax: (+34) 948 488787 Redes Scciles
Plaza Aizagerria, 1-3° planta Aizagerria Enparantza, 1.- 3. solairua

fnb@fnbaloncesto.com - www.fnbaloncesto.com N (&
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Como es una persona nueva, tenéis que poner los datos que figuran con *, que son los
obligatorios. Podéis poner el resto de datos, si los sabéis. Recordad que todo lo que
escribais tiene que ser en MAYUSCULAS (si no es asi sera rechazada la licencia),
menos el correo electronico o email, que debe de ser tal y como esté configurado
ese_correo electronico. El correo electronico y el movil son ya DATOS
OBLIGATORIOS.

SI UNA PERSONA TIENE DOS APELLIDOS EN SU DOCUMENTACION Y PONEIS
SOLAMENTE UNO, DICHA LICENCIA SERA RECHAZADA.

NO OBVIAR LOS SEGUNDOS NOMBRES, SI UNA PERSONA SE LLAMA JUAN Luls, NO
INSCRIBIRLA SOLO CON JUAN O CON LUIS, PONER EL NOMBRE COMPLETO
NO PONER ACENTOS, EL SISTEMA SE VUELVE LOCO, TAMPOCO PONGAIS GUIONES
SEPARANDO APELLIDOS NI NOMBRES, PASA LO MISMO

@ Ponal de Cubs ®

€2 C o @& nheepsss

procubes fnbaloncesto.com/ zuth equipsinscrits 896 fic B - & & | A Buscar n@o e =

NIF Pasaporte

Nombre * Apellides *
JENIFER JAEN LEON

Facha Nacimiento (dd/mm/asaa) * Saxo

2200/2010 Femening

Fais de nacionalidad * Municiplo *

ESPALA ANTIION

Domicilio * GCodigo postal ~

CALLE JAEN Raligly

Telefone fijo

E-Mail *

tamiiaaeniecng@gmail com

L
OIame

Esta temporada, os va a salir una pestafia que debéis clicar en la que nos decis que
vosotros contais con la autorizacion del federado para introducir estos datos iniciales.
Aseguraros de que es asi.

@ Federacitn Navarm de Bslonees) X @ Portal ce Gt B - o EN
£« > C @ fausthecquipsinscrits/ 1612 fcences ax @ :

Mafarroako
Gobernua

Navarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroako Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210789 - Fax: (+34) 948 488787 Redes Scciles
Plaza Aizagerria, 1-3° planta Aizagerria Enparantza, 1.- 3. solairua fnb@fnbaloncesto.com - www.fnbaloncesto.com 1 ()
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Cuando tengais todos los datos obligatorios tecleados y hayais clicado que contéis con
la autorizacion, le dais al boton azul ACEPTAR.

Os saldra la siguiente pantalla:

(&)= C @ @ @ hitps:/preproclubes fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/898lice B 9% Q sucar i @ » =

Afiadir licencia

Asegurate que los datos son correctos. No podran ser modificados una vez dado de alta

Nombre
JENIFER JAEN LEON

Sexo Fecha Nacimiento Pais
Femenino 22/09/2010 ESPARIA

Cancelar

152:05
07/03/2019

d & gg [7 222 15 B

Comprobaéis que todo es correcto, y le dais al boton azul ACEPTAR.
Os sale esta pantalla:

(&)= ¢ @ @ @ https//preproclubes fbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/895/lic B - 9 || Q susar In o » =

Afiadir licencia

Tipo

JUGADOR/A

Nombre Fecha Nacimiento

JENIFER 22/09/2010

Apellidos

JAEN LEON

d g [ =2 E)

12:06
07/03/2019

Navarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroako Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210789 - Fax: (+34) 948 488787 Redes Scciles
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Y seleccionais, en el desplegable, el tipo de licencia: Entrenador, Jugador, Delegado etc.
Después, le dais al botén azul ACEPTAR.

« > c

& preprodubes.fbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences

Anadir licencia

Fiecisrda qus dsbes contar con (s auiorizacian d ets peraona pars introducir sus dsios

En este caso, la fecha de nacimiento de la jugadora es incompatible con la de la

categoria del equipo (hemos confundido a dos hermanas), asi que nos avisara de la
siguiente manera:

@ Federscién Novarra de Baloncest X @ Portal de Clubs x o+ - o IEl
¢« > cC an @ :

& preproclubes.nbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences

Afadir licencia

Fechs s nacamienio invaios

Flectsma qUS 0508 COMEr con 18 SUDAZACIN 05 SE13 PSISORA PArS INOQUSIF SUS TSI0E.

Tipo

JUBADORA

10:43
02/09/2020

v [P 0a 2F Mk 92

Navarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroako Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210789 - Fax: (+34) 948 488787 Redes Scciles
Plaza Aizagerria, 1-3° planta Aizagerria Enparantza, 1.- 3. solairua
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Volvemos a meter los datos de la licencia correcta:

Q Federacion Navarra de Baloncest X.| @ Portal de Clubs x |+ —

<« > C & preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences Q o :

EcPARA FAMPLONATRURA

Paie de nacimiento * Municipio ds nacimisnto

EsPaa PAMPLONA

10:45
02/09/2020

£ x93

Al darle a aceptar, ya nos afiade a Alicia Jaen Leon, dentro de los componentes del
equipo. Como hemos llegado al minimo de 8, ya nos permite tramitar el equipo. Nos
sale la pestafia verde debajo pero, si tenemos més jugadores o entrenadores, debemos de
incluirlos antes de darle a tramitar el equipo.

Q Federacion Navarra deBalonces: X | @ Portal de Clubs x|+ = faf
&« 2> C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/ 1612/licences aQ o H
@ NSF Licencias
et
otz | men
‘e

10:47
02/09/2020

e 08 i i T

Navarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroako Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210789 - Fax: (+34) 948 488787 Redes Scciles
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En este ejemplo, ya vamos a tramitar el equipo, para lo que pinchamos en el icono verde
de abajo, que pone Tramitar equipo (marcado con flecha roja)

@ Federacion Navara de Balonces: X | @ Portal de Clubs x [ - g

& c 8@ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences e o H
FNB Licencias

& NSF

oo | B

1047
02/09/2020
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Al pinchar, se nos pone el equipo de la siguiente manera. Como veis, aln siguen
preinscritos pero, en la parte derecha, nos han aparecido unos iconos que antes no
estaban (marcados con flecha roja)

© Feceracién Navarra de Balonces: % @ Portal de Clubs x [ b

= C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences a « @ :
NSF Licencias

O =

conr | Bt G
s e e @ rrmszznes anmx

>

n

10:50
02/09/2020
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Si nos fijamos, vemos que, en Alicia Jaén Leon, los iconos son distintos al resto de
jugadoras que hemos importado de afios anteriores. Esto es porque Alicia (flecha verde)
la hemos rellenado a mano y ya hemos incluido todos los datos que esta temporada se
consideran obligatorios mientras que el resto de jugadoras, como los hemos pasado de
la temporada anterior, puede que les falte algun dato obligatorio que el afio pasado no
metimos a la hora de hacer las licencias (flecha roja)

@ Federacion Navarra de Baloncest X @ Portal de Clubs x | + = A
&« C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences ¥r o H
JDN - Infantil Femenino 1* Cat oY
ALICIA JAEN LEON 24/05/2007 G FHE\NSERWTA¢ F3 3
Datos
Datos de contacto =l s ¢G" %
Partidos
JuG PREINSCRITA DT %
Estadisticas Jue PREINSCRITA ck s
Autorizacidn Provisional
Jua PREINSCRITA D@ %
Jue PREINSCRITA g
Jua PREINSCRITA D%
G PREINSCRITA DG %
JuG PREINSCRITA D%

Mostrando de 1.a 9 de un total ds 9 registros
Numero de jugadores dentro del range de |a categoria (8/15)

10:51
02/09/2020
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El cuadradito (flecha verde) que aparece al lado de la licencia es que nos faltan datos
obligatorios para rellenar. La x, (flecha roja) es que eliminamos esa licencia. Las 3
barras (flecha azul) son estadisticas. La carpeta (flecha morada) es que faltan
documentos que, esta temporada, deben de meter los padres o el propio interesado.

Q Federacion Navarra de Baloncest X @ Portal de Clubs x |+ e
& c 8@ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences o H
JDN - Infantil Femanino 1* Cat -
ALICIA JAEN LEON 24/05/2007 JuG PREINSCRIT# i & G X
Datos

ENT PREINSCRITA $C¢' x @

Datos de contacto

Partidos
YEERETR E = Jug PREINSCRITA $4|I G %
Estadisticas Z JUG PREINSCRITA h G X%

Autorizacién Provisional

JuG PREINSCRITA @ %
Jue PREINSCRITA G %
Jug PREINSCRITA D@ %
Jue PREINSCRITA G %
Jua PREINSCRITA DG %

Mostrando de 1 a 9 ds un total de 9 registros
Numero de jugaderss dentro del rango de la catagorfa (8/15)

10:51
02/09/2020
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Si pinchamos en el cuadradito, por ejemplo del entrenador, vemos que nos faltan datos
por rellenar como su email y teléfono. Los metemos.

© Federacion Nevarra de Balonces: X @ Portal de Clubs x |+ —

&« > C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/ 1612/licences aQ ¥ o H

Editar federado

Numero licencia
Nombre *

Fecha Nacimiento {dd/mm/aaaa) * Sexo ™
Masculino
Pais de nacionalidad * Municipio *

ESPANA PAMPLONA/IRUNA

Pais de nacimiento * Municipio de nacimiento

ESPANA

Cadigo postal

10:57

45 e 000

Como hemos metido los datos que nos faltaban del entrenador, ya no figura el icono del
cuadradito. Ahora, tenemos que hacer lo mismo con todos los jugadores que tienen el
cuadradito y meter todos los datos obligatorios y, si sabemos alguno de los no
obligatorios, también podemos meterlos.

®  Federacién Navarra de Balonces: X ﬁ Portal de Clubs ©  Federacién Navarra de Balonce:

& 3 C @ preproclubesinbaloncesto.com/auth/equipsinserits/1612/licences a « @ :

g’ IR,

Copy | Excel
~ Equipos Inscritos
LARRAONA CLARET , Toem

e It nomore Apatidos Nacimiento || Tipa Eatao
JDN - Infanil Femenino 12 Cat

24052007 Jue FREINSCRITA o B x

Datps.

Daos de contacio o RS A= et FREINSCAITA vﬁ-x

Parfidos

L ¢ R Jue FREINSCRITA M E =X

Estadisticas T we PREINSGRITA FLS 23

Autorizacion Provisional

= =
L3 —23
we PREINSCRITA F3 &
e PREINSCRITA. BB X
PREINSCRITA EL-2 23
Mostrando de 1a 9 e un fotal de 3 registros -
A sclcontrasenya.pdf ~ Mostrar todo X

11:36
02/09/2020
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Una vez tenemos todos los datos metidos de todos los integrantes del equipo, nos sale
abajo, una pestafia azul, que pone Enviar solicitud de documentacion y firma de los
federados. Marcado con flecha roja

&« > C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences aQ o H
8 1 w7l -
[
copy | Exeal

Equipos inscritos
LARRACNA CLARET Fecha

[ 1L Momiee Rgeliios Nacimients || | Tips [ i movit Ectado frma digital
JDN - Infartil Femeninia 1% Cat
Auc, JAEN LEON 2#es7007 | 3G PRENSCAITA ARETROSEFNEA GomesceEs | MO ENVIADD LS L
Dats
Datoe g8 contecto # ent PRENECAITA AREITADZETNEA seEsEE0 | NOEMVADO Emx
Partidos
ae PRENECAITA ARBTROSEFNEA seseseses | NOEMVIADO ok wx
e PREINSCAITA r 4 4Ba484348 NO ENVIADO. ERS o
=TT = G f e FRENECATA ¢ TETETTETS | WO ENVIADO LS L
we PRENEZATA P s454EES NOEWVIADO LT 2
e PRENECAITA ssssessss | NOEMVIADD ok
e PRENECAITA A Sisisiss | NOENVIADD LS L
= ne PRENECAITA w s NOENVADD LR

enciss | Emiar soscitu de documentacin y fma @

4N o £2 ns subio Socumsntacien

14:13
02/09/2020

| v " 0d E i 72

Una vez pinchamos en ese icono, nos sale el mensaje que vemos abajo. Debemos de
comprobar que los correos electronicos que figuran son los correctos. Si alguno
estuviese erréneo, pinchamos en Cancelar y, entonces, podemos editar ese correo
electrénico, pinchando en el nombre del jugador, y volvemos a repetir la operacion.

' @ Portal de Clubs

& C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences Q ¥ ° H

CONFIRMACION

Pars qus sl proces £ pUBS COMPIBIS SEMECIaMARta 6% MPIESEINARS contar con &
ey o1 taiétona 35 los tatersaos.

11
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Una vez le deis a Aceptar, os saldra el siguiente mensaje en verde en la parte de abajo
(flecha verde) y, en cada licencia, como veis, pone pendiente de validacion. (flecha roja)

=
@ Portal de Clubs % @ Federacién Navarra de Balonces: X | @ generar x| + = B

&« C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/licences Q o :

= 1L wywn -
o=

Gopy | Excel

JAENLEON 24082007 e PREINSCAITA AREITROS@FNBA... 68838488 PEMDIENTEVALD.. LT 23
ENDIENTE VALID Ewx
ENDIENTE VALID. LS o

EXDIENTE VALID. ELE £

PREINCAITA AREITROS @FHBA... TETETETETE | PENDIENTEVALD... LT 23

LY 23

LT 2

issasisss PENDIENTEVALID ELE 2

PREINCAITA LICENCIAS&FNBA, 4343434345 PENDIENTEVALID.. LT 23

14:22

02/09/2020
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Nuevo sistema de firma digital (este proceso lo realiza el titular de la licencia)
El proceso es el siguiente:

1) Una vez le dais al boton Enviar, se envia un email a la direccion de correo
electronico que os ha facilitado a vosotros el federado con un enlace a una web
para realizar el proceso.

2) Si se trata de un menor, el padre/madre/tutor debe informar sus datos para
proceder con el proceso.

3) Si no es un menor, el proceso le solicita la documentacion necesaria, se le
muestra la licencia completa y si esté de acuerdo la firma con un clic.

4) Tras la verificacion por una plataforma externa, se envia un mail al federado,
padre/madre/tutor con la licencia firmada digitalmente.

Desde el club, comprobais el estado de la tramitacion.
La documentacion que se solicita es Unicamente la correspondiente a la licencia.

Si el padre/madre/tutor o federado NO acepta el proceso de tramitacion de la licencia,
automaticamente se elimina el email del federado de la base de datos del sistema. Hasta
que no volvais a meter un correo electronico valido y le deis otra vez a enviar solicitud
de informacion y firma del federado y €l lo acepte, no podra darse de alta.

Mavarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroake Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210799 - Fax: (+34) 948 485787 Redos Scoislos
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A continuacion, os explicamos qué le llega al padre, madre, tutor legal o al federado
mayor de edad.

En su bandeja de entrada, recibird un correo electrénico como este.

Licencias - Bandeja de entrada - Licencias - Qutlook

Archivo Enviary recibir ~ Carpeta  Vista Q@ ;Qué desea ha

. = = - — o o
= i 3 x E a (E h E> B T Importancia Mover~ | (21 No leido/Leido W- il @
il € > > Marcar mensaje |~ %Reglas~ B Categorizar~  EI Libreta de direcciones k
Nueva mensaje de  Nuevos Eliminar | Responder Responder Reenviar 5 . 3.5 - = B N Tienda Enviara | Insights
cortea electrénico elementos~ | 4O atodos [T Moverz? 7| [BOneNote [* Seguimiento~ Y Filtrar coneo electrénica OneNote
Nuevo Eliminar Responder Pasos rapidos m Mover Etiquetas Buscar Complementos | OneNote IS
o [+
= B
Todo No lefdos Buscar en Todos los elementos de correo [Ctri+B) £ | Tados los buzones - |
B[ 0w e | AsunTo |RECEDD ¥ | TAMANO | CATEGORIAS % E
4 Fecha: Hoy
firma-digital@fnb... LICENCIA DIGITAL: Peticion de licencia federativa de Ia FEDERACION NAVARRA DE BALON... ma. 15/09/2020 11:39 27 KB >
4
4
. — =
Elementos: 1,406 Sin leer: 5 Esta carpeta esta actualizada.  Conectado L B - +

0) N B &g (BB &5 ‘\5.':);!32!;120

Cuando lo reciba, tiene que darle a abrir el correo electronico y le aparecera esto. Lo
Unico que podra ser distinto sera el nombre del club.

H © LI R Iy

LICENCIA DIGITAL: Peticién de licencia federativa de la FEDERACION NAVARRA DE BALONCESTO - Mensaje (HTML)

archivo IR POFAwchitect 6 Creator @ ;Qué desea hacer?

B lgnora X @ (o (3 [Lmome  Pueoese [ dg B gy >

-]
3
S L] % Q @ J
El R der R der Ri Movers: 7 > Aljefe — W M G S Trad Dv Zi Ei [l hi
- R - it it W sights
& Correo na deseado ~ Eiminar Responder Responder Reenviar [« | o ooy onop - over ®- arcar como Categorizar Seguimiento | Traducir s - oom | Enviara | Insigl
atodos - E no leido - - - OneNote
Eliminar Responder Pasos répidos ] Mover Etiquetas ) Edicién Zoom OneNote ~
ma. 15/09/2020 11:39

firma-digital@fnbaloncesto.com

LICENCIA DIGITAL: Peticién de licencia federativa de la FEDERACION NAVARRA DE BALONCESTO
Para  Licencias

El club CLUB DEPORTIVO LARRAONA CLARET pertencciente a la FEDERACION NAVARRA DE BALONCESTO ha indicado esta direccién como mail de referencia para la
gestion de la licencia federativa.

Para aceptar o rechazar el proceso de inscripcidn, dirijase aqui.

Si no puede ver el enlace. copie la siguiente direccion en la barra de su navegador:
https://clubes.fnb X public/digital-si; /2658ed32-cbbe-479d-ac9f-01d6b273aa62

FmE b
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Si el correo lo reciben en correo no deseado o correo basura, en lugar de salir el enlace
“dirigirse aqgui”, les sale lo marcado con la flecha roja, que les indicara, al clicarlo, que
tienen que mover el correo a la bandeja de entrada. En el momento que lo hagan, ya se
les cambia esa linea y les pone “Para aceptar o rechazar el proceso de inscripcion
dirijase aqui”

H ® L= S Y =R = = R LICENCIA DIGITAL: Peticién de licencia federativa de Ia FEDERACION NAVARRA DE BALONCESTO - Mensaje (Texto sin formata)

Archivo [VCAETIN  PDF Architect 6 Creator @ ;Qué desea hacer?
- Iy
(% e x g ﬂ (E (1 E _)) B ‘! Importancia ™ Marcar mensaje Vo B {@ ==I |> a& P Q ] | @
Eliminar | Respander Responder R Mevera: T &5 Aljee = M < S Traduc O 2 E Insigh

Correo no deseado - Eliminar | Responder Responder Resnviar [, | = A - over arcar como Categorizar Seguimiente  Traducir ‘oom | Enviara | Insights

& 2 todos g Correo electréni Lista . - o leido " . . - OneNote
Eliminar Responder Pasos rapidos I Mover Etiquetas ] Edicién Zoom OneNote ~

ma. 15/09/2020 11:39
firma-digital@mbaloncesto.com
LICENCIA DIGITAL: Peticién de licencia federativa de la FEDERACION NAVARRA DE BALONCESTO

Para  Arbitros

@ Los vinculos y algunas otras funciones se han deshabilitado en este mensaje. Para restaurar la funcién, mueva este mensaje a la Bandeja de entrada,
Este mensaje s ha convertide a texto sin formato. ~

El club CLUB DEPORTIVO LARRAONA CLARET perteneciente a la FEDERACION NAVARRA DE BALONCESTO ha indicado esta direccién como mail de referencia para la gestién de la licencia federativa.

Para aceptar o rechazar el proceso de inscripcion, dirijase aqui <https://clubes.fnbaloncesto.com/public/digital-signature/477452f8-fc3f 4452 a7d0-4747f8dfcchs> . .@

Sino puede ver el enlace, copie la siguiente direccién en |a barra de su navegador:
lic/digi gt /477452f8-fc3f-4452-a7d0-4747f8dfcchs

https://clubes.fnbal com/p

BE -~ & » (& = oz |

Al pinchar donde pone aqui, se les abre la siguiente pantalla:

@ Portal de Clubs X >

c o © & hitpsy//clubes.fnbaloncasto.com/public/digital-signature/2658ed32-c6- B+ & | | Q Buscar In O ® » =

FNB

PROCESO DE TRAMITACION DE LA LICENCIA FEDERATIVA PARA LA FEDERACION NAVARRA DE
BALONCESTO

El club CLUB DEPORTIVO LARRAONA CLARET perteneciente a la Federacién Navarra de
Baloncesto ha indicado esta direccion como mail de referencia para a gestion de la licencia
federativa

En caso de rechazar, su email sera eliminado de nuestra base de datos y no podra continuar
con el proceso de tramitacion de la licencia online

1144
15/09/2020

2 O EN e & s [P0 & B
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Al darle al clic Aceptar, les aparece la siguiente pantalla, la cual tienen que rellenar con
los datos del padre, madre o tutor legal.
EN MAYUSCU LAS; CON DOS APELLIDOS, SIN OBVIAR LOS SEGUNDOS NOMBRES Y SIN ACENTOS

< 2> C @ @ & hitps;//cdubes fnbaloncesto.com/public/digital-signature/2655-  [E] 673 e & | Q Buscar mnaoa® » =

c}{: FNB
& NSF

e

PROGESO DE TRAMITACION DE LA LICENCIA FEDERATIVA PARA LA FEDERACION NAVARRA DE
BALONCESTO

utorizacion paterna de un n de daty sin firma fima  Validacitn de la firma Proceso finalizado
enor de edad personales del federado digital digital digital

Ls tramitacin g ssts hosncs impica 3 Un menar S sdad con nomtrs ANA D, G. y fechs de nasmisnto OI200%. Pars possr cumpimentar dichs fosncs, s requisre
identificar a la madre, padre o tulor o tutora legal, firmante de la comrespondiente licencia. Por faver, introduzca sus dates 3 continuacion.

HOMERE * APELLIDOS *

HIF/HIE * FECHA NACIMIENTO * EMAIL*

TIPO DE PARENTESCO *
(CPanRE (Owire (Onutor (OmuTors

Una vez el padre, madre o tutor legal, o federado mayor de edad, haya puesto todos sus
datos, tiene que dar a Enviar y el programa les dira si esta, o no, en la base de datos, 0 si
algun dato no coincide. En ese momento, les solicitara que suba el archivo pdf del DNI
de la persona que va a firmar la licencia: padre, madre, tutor legal, o federado mayor de
edad (segundo pantallazo) pinchando en donde sefiala la flecha roja

“ = C @ @ & hips://clubes fnbaloncesto.com/public/digital-signature/2656: B (e - & || Q Buscar o e » =

:}{: FNB
& NSF

et S

PROCESO DE TRAMITACION DE LA LICENCIA FEDERATIVA PARA LA FEDERACION NAVARRA DE

BALONCESTO
utorizacicn paterns de un  Actualizacion de dstos  Documentos sinfima  Documentos con firma  Validacién de Ia firma Proceso finalizado.

menor de edad personales del federado digital digital digital

s tramiacién se exts foznsis impica 2 un menar dz 2933 con nombre A0 0. G, 3 ech e e D24 P e et don s, e

enificar & ks madre, padre o tutor o tutors legal, fimante de lioancis. Por fau

NOMBRE * APELLIDOS *
mnER DOMINGUEZ DIAZ

NIFMIE FECHA NACIMIENTO * EMAIL *

= | 202150 loencias@fbaloncesto.com

TIPO DE PARENTESCO *

(@PADRE (CJMADRE (CJTUTOR (CJTUTORA

Navarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroako Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210789 - Fax: (+34) 948 488787 Redes Scciles
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Fecoracin Naverra oo Bmoncesto
NBFBTORKD SEEBELO| FECErance
: %
<> C @ © & hitpsy/clubesfnbaloncesto.com/public/digital-signature/2658- B 67 - & | Q Buscar n o ® » =

SUBIR DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE
LEGAL

Los datos. ide nuestra Por favor, suba su
documento de identidad pars continuar oon &l procese.

Aastra un fishero ¢ haz cick pars selecoonar un documents (W)

Una vez se sube el archivo pdf del DNI escaneado, la pantalla que les llega es la
siguiente. Para que el padre, madre, o tutor legal, o federado mayor de edad dé su
conformidad a la licencia, debera llenar los datos que le faltan (flechas verdes) y debera
fijarse si quiere que el titular de la licencia juegue en categorias superiores o no, (flecha
roja). Debera, también, marcar el seguro, si es seguridad social o régimen especial
(flecha azul). Ojo, este dato se recoje a nivel informativo para JDN. Los jugadores que
tienen obligacion de concertar el seguro obligatorio de accidentes deportivo (edad
senior 0 que jueguen en categorias de edad senior) asistiran a los centros que se les
indique el seguro contratado.

_ U ozt *

<> C @ © & hitps;//preproclubes fnbaloncesto.com/public/digital-signature. B 50% e @ || Q Buscar n o ® » =
FINE ~
INSF

PROCESOQ DE TRAMITACION DE LA LICENCIA FEDERATIVA PARA LA FEDERACION NAVARRA DE
BALONCESTO
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Plaza Aizagerria, 1-3° planta Aizagerria Enparantza, 1.- 3. solairua fb@fnbaloncesto.com - www.fnbaloncesto.com ﬂ u @ @
31006 Pamplona (Navarra) 31006 Irunea (Mafarroa) C.IF: Q13116656 0



=

F Gobierno @
N B de Navarra %

Feceracin Naverra oo BmoncesTo
NEFBTORND SESHBELO! FECOranca

En la siguiente pantalla que les sale, deben subir del jugador, entrenador, delegado etc,
el DNI, si es menor de 14 afios y no tiene DNI, la fotocopia de la hoja del libro de
familia donde aparece el jugador que va a jugar, (solamente esa hoja, si en esa fotocopia
hay mas datos del libro de familia tenemos que rechazarla), certificado medico, foto,
etc, lo que en cada categoria se solicite. EI programa automéaticamente sacara que es lo
que necesita, (atencion, un solo pdf de una pagina con el DNI)
- DNI — SE PUEDE SUBIR UNICAMENTE LA CARA DEL DNI DONDE FIGURA LA FOTO DE LA PERSONA.
-PERMISOS DE RESIDENCIA — SE DEBEN SUBIR POR AMBAS CARAS.

- LIBRO DE FAMILIA — UNICAMENTE LA HOJA DEL LIBRO DE FAMILIA DONDE FIGURA LA PERSONA.
- DOCUMENTO QUE ES UNA HOJA VERDE, QUE FIGURA EN LA PROPIA HOJA “DOCUMENTO NO
VALIDO PARA ACREDITAR LA IDENTIDAD NI LA NACIONALIDAD DEL PORTADOR.”
ESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO Y SERA RECHAZADO.

- PASAPORTE — SUBIR UNICAMENTE LAS DOS PRIMERAS PAGINAS DONDE FIGURA LA FOTO Y LOS
DATQS, EN UN SOLO PDF O FOTO.

x| @ pol % | © Peastde e % | @ Pt e Outs B 9 ponsecutn x [+ - oEN
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Una vez han subido el documento o los documentos que les pida el programa,
dependiendo de la categoria, (recordad: el DNI, el certificado médico (que deben de
guardar porque es valido para dos temporadas seguidas) y, en jugadores que vienen de
otra provincia, donde pone declaracion jurada, deben de subir la baja), en jugadores
extracomunitarios, donde les sale subir documento, deben de subir lo que os envia la
FEB una vez EL CLUB hayais solicitado el transfer, les sale esta pantalla en la que
pueden comprobar qué documento han subido antes de darle a Enviar para evitar
errores. Las declaraciones juradas deben estar firmadas o con rubrica o con firma
digital. Si no es asi, seran rechazadas.
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RECUERDA: PARA LOS NINOS CON EDAD EXCEPCIONAL O QUE TRAMITAN LICENCIA EN UNA EDAD
SUPERIOR A LA DE SU ANO DE NACIMIENTO, EL CERTIFICADO MEDICO DEBEIS DE ENVIARLO POR
CORREO DESDE EL CLUB A LICENCIAS@FNBALONCESTO.COM CON UN TEXTO INDICANDO LOS DATOS
DEL JUGADOR, DEL EQUIPO Y CATEGORIA EN QUE LO INSCRIBES Y VUESTRA SOLICITUD.

Una vez le dan a Enviar, sale esta pantalla. Es lo que se va a enviar a la firma digital. Si
esta conforme, le da a Enviar.

< > C o |© & htips;//dubes.inbaloncesto.com/public/digital-signature/2658: [ ( 50% o @ ﬁ‘ |O\Bu5(ar | mnaoa® » =

FNB
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PROCESO DE TRAMITACION DE LA LICENCIA FEDERATIVA PARA LA FEDERACION NAVARRA DE
BALONCESTO

Entonces, les sale la siguiente pantalla, en la que dice qué documentos van a enviar.
Pincha en donde figura la flecha roja

_ e *

“ 5 Q@ ‘@ & hitps://clubes.fibaloncesto.com/public/digital-signature/2658-  [E] 1 s0% . @ ‘;}‘ ‘Qﬁuszar | mneao® » =

FNB
NSFE

PROCESD DE TRAMITACIGN DE LA LICENCIA FEDERATIVA PARA LA FEDERACION NAVARRA DE
BALONCESTO
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Se les abrira la siguiente pagina. Entonces, le da al boton verde Empezar

(—% c o © & @ nhitps:/sign-app signaturit.com/es/88542ac/20f7fd9f-168a-4417-94b7 -c= === 7 | Q Buscar In @ ® » =

B

¢:Como funciona?

@ 1. Revisa los documentos
Si no estés de acuerdo con el contenido
contacta con firma-
digital@fnbaloncesto.com.

B 2. Rellena la informacion requerida
Rellena la informacion en los campos
indicados.

@ 3. Politica de Privacidad

Acepta la Politica de Privacidad y pulsa
"Enviar documento”.

. Signaturit cumple con |as leyes de firma electrénica. Mas informacién. | Powered by Signaturit

1314
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Les figuraran los documentos que van a firmar digitalmente: la solicitud de la licencia.

(€)= C @ © & @ ntips//sign-app signaturit.com/es/88542ac/20F7d9f-1682-4417-9407-c == & ¥ | | Q Buscar neo®e® » =

‘ Tienes 2 documentos para firmar.

Documentos en el envio

- 2658ed32-cbbe-479d-ae9f-01d6b273aa62_3.pdf

— i’
" Firmar documento

F-— 2658ed32-cbbe-479d-ae9f-01d6b273aa62_24.pdf

— i’
" Firmar documento

Navarra Arena. Casa del Deporte. Nafarroako Arena. Kirol-Etxea. Tino.: (+34) 948 210789 - Fax: (+34) 948 488787 Redes Scciles
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Pinchan en solicitud de la licencia y se les abre. Una vez comprueban que todo esta
bien, aceptan la politica de privacidad y ya les sale el botén Enviar documento

<« c @ @ & © nttpsy/sign-app signaturit.com/es/88542ac/20i7fd9f-168a-4417-94b7-c= »=» & ¥ | | Q Buscar n@o® » =

| = Acciones | Listo para enviar

ESPECIFICAR EN SOLICITUD LICENCIA- JUGADOR/A - ENTRENADOR/A - DELEGADO/A EQUIPO - DELEGADO!A DE CAMPO ~ DIRECTOR TECNICO
68 IETAN IDAD

TEMPORADA 20/21 |SOLICITUD LICENCIA DE JUGADOR/A

CATEGORIA JDN - Infantil Femenino 1@ Cat
DATOS DEL CLUB CLUB CLUB DEPORTIVO LARRAONA CLARET

EQUIPO LARRAONA CLARET

DNI .

APELLIDOS .

NOMBRE

FECHA NACIMIENTO

1318
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Les saldra esta otra pantalla. Si no finaliza, deben darle al boton Actualizar pagina

9 poalde Clube x

cC o © & hitps://preprocubesfnbaloncesto.com/public/digital-signature/5f3692c [F] ==« | | Q Buscar o ® » =

FNB “

PROCESO DE TRAMITACION DE LA LICENCIA FEDERATIVA PARA LA FEDERACION NAVARRA DE

Autorizacién paterna de un Actualizacién de datos Documentos sin firma Documentos con firma Validacién de la firma Proceso finalizade
mener de edad personales del federado digital digital digital

Es posible que el tercero de confianza tarde unos minutos en informarnos de la firma de documentos.
Si ya has firmado los documentos y el proceso no esta finalizado. actualiza la pagina o vuelve a acceder en un rato.

Actualizar pagina

Puedes acceder a los documentos pendientes de firmar a través del siguiente enlace:
hitps://app.sandbox_signaturit. com/document/3caebe7{-60c6-4770-bdb8-20b13e15d90e/25021df9-a9b8-4061-82a1-5559dbe2 3319 w
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Cuando ya ha finalizado, les sale el

siguiente mensaje: Proceso finalizado
correctamente. Todo esta ya terminado.

@ Portal de Clubs X

¢ @

X
© & hitps//preproclubes fabaloncesto.com/public/digital-signature/ed7937 ]

w0 @& | | Q Buscar
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PROCESO DE TRAMITACION DE LA LICENCIA FEDERATIVA PARA LA FEDERACION NAVARRA DE
BALONCESTO

Autorizacion paterna de un  Actualizacion de datos

Documentos sin firma
menor de edad personales del federado

Documentos con firma
digital

Validacion de la firma
digital

digital

Proceso finalizado

Proceso finalizado correctamente

Si el padre, madre, tutor legal o federado mayor de edad, no hubiese terminado el

proceso, el sistema les envia un correo electronico avisandoles que tienen un envio
pendiente de la firma digital

Arbitras - Inbox - Arbitros - Outloak

Archivo QI  Enviary recibir
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Cuando lo abren, les sale el siguiente mensaje, con una fecha en la que expira el
documento si no lo firman, tendrian que dar a firmar ahora y finalizar el proceso antes
de la fecha de expiracion del documento

Respondes Paion ehpidas S Mo Fliustas B Fdidén Toom | Credote

e cordimne - 9ameddd-01E8-4500- Lbdd - Ml £4e Bel_1.pelt

a8 verle en un esplorador web,
cialided, Outleok ha impedico |n descargs sutomdtics de algunss imbgenes en dste menzeje

3] Mg che s con o8
cptimalwayconsulting.

Hola , arbitros@ fbaloncesto.com Haga cfic 0 pulse para sequir vinculo.

o por parte de enricem@optimalwayconsulting com

Documento 3 firmar: 2936623491 58-4509-bb4d-fbebfadcict 3 pdf

El documento expirard el: 18/10/2020 09:40

Una vez los jugadores, entrenadores, delegados, etc, os van metiendo la documentacion,
nosotros como club, debemos de comprobar todos los documentos que nos envian los
padres, pero jOJO! debéis pinchar en esta pestafia, la marcada con la flecha roja.
Aunque vedis los documentos por otros sitios, y veais que se pueden eliminar desde otra
pestafia, por favor, no lo hagais, porque el Unico sitio para poder validar y ver los
documentos firmados digitalmente es donde sefiala la flecha roja.

Aqui, nos saldran todos los documentos que hayan metido los padres o las personas
mayores de edad que quieran hacerse licencia.

&« C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/gestion/documentos aQ W o H
NSF Documentacion de licencias
-

PO | (... .vcico aicaca 0 || Dosumereasen asscapor s Feseragen 2 || Desumeraacon reshazada (@
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Entonces vamos y pinchamos en el documento o documentos que ha subido el padre,
madre o tutor legal o la persona mayor de edad que quiera hacerse la licencia, y
pinchamos en el ojo (flecha verde). Se nos abrira el documento que han metido: si es el
correcto, le damos al clic verde al lado del ojo; si es incorrecto, clicamos la X roja, al
lado del clic verde. Con esa X roja, estamos rechazando el documento que han subido.

&« C @ preproclubes.fnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/gestion/documentos aQ o H
NSF Documentacion de licencias
A=t

sssss

nnnnn

Si clicamos en la X roja, nos aparecera la siguiente pantalla en la que se detallan los
motivos del rechazo: el documento esta borroso, el tipo de documento no coincide u
otros. Si marcamos Otros tenemos que poner el motivo por el cual rechazamos el
documento: por ejemplo, el DNI subido no corresponde a la persona que quiere tramitar

la licencia. Si marcamos cualquiera de los otros dos, no tenemos que escribir nada y
pinchamos en el botén Rechazar.

@ Portal de Clubs

€« > C @ preproclubesfnbaloncesto.com/auth/equipsinscrits/1612/gestion/documentos Q ¥ ° H

RECHAZAR DOCUMENTO

siacciona et motivo dsl rachazo
© & dosument
© Ei g d documento no concide

O otros.
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En ese momento, el padre, madre, tutor legal o el federado mayor de edad recibira un
correo diciéndole el motivo por el que se ha rechazado la licencia y tendra que volver a
seguir los pasos explicados anteriormente para volver a subir el documento
correctamente.

Arbitros - Inbox - Arbitros - Outlook

Archivo [INSTMN Enviaryrecibic  Carpeta Vst & desea hacer?
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m
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PRS-V Todo No leidos Buscar en Todos los elementos de correo (Ctrl+B) D | Todos los buzones
B! 00 [DE ASUNTO RECBIDO ¥ TAMANO | CATEGORIAS ki -~

4 Fecha: Hoy
no-reply@optima... FEDERACION NAVARRA DE BALONCESTO: Se ha rechazado un documento de la licencia di... ju. 17/09/2020 13:10 29 KB
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Si nos metemos en el area de las licencias de club, podemos ir viendo qué licencias
tenemos ya con toda la documentacion, color morado; con parte de la documentacion,
color amarillo; y sin documentacion, color blanco.
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Y en rojo, nos sefialara las licencias que hemos rechazado porque tenian alguna
documentacion erronea.
S © rovacccus x | o oot s X | O FedeacionNawracetsle x | + =

&« C @ preprodubes.fbaloncesto,com/auth/equipsinscrits/1612/licences aQ o £

ME L Wambre Apelios Napinsent Tipe Eoass it el Eutads fema sigaal

AN LEON 22042007 ae PREMECAITA AFEITAOS®FNSA. (5SS PENDIENTEVALID.

e REMECAITA PROTECCIDNDED. 4554534343 PEMDIENTEVALD. BEmx

FREMZCAITA AREITROSEFNEA. 455458445 FEMDIENTEVALD..

FRENECAITA AREITAOSEFNSA . 45453 FEWDIENTEVALD.

e RENSCAITA LCENCIASEFNEA... 4554504843  FINALIZADO

Er PREINSCRITA LCENCIASEFNEA.. 454504841  PENDIENTEVALD..

FRENEEAITA LCENCIMS@FNEA... 4554584845 FEMDIENTEVALD..

PREMECAITA LCENCIASEFNBA..  455453:543  PEMDIENTE VALD.

PRENSCAITA LCENCIASEFNBA. . 455453443 PEMDIENTE VALID.
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En el momento en que validéis 8 licencias de jugador y 1 de entrenador, vuestro equipo
entrard en el sistema de Federacion para proceder al ultimo paso en la tramitacién de sus
licencias.

SE ENTENDERA QUE UN EQUIPO HA ENTREGADO TODA SU DOCUMENTACION EN PLAZO CUANDO,
ADEMAS, DE HABER INTRODUCIDO LA SOLICITUD DE LICENCIAS DE, CUANDO MENOS, EL MINIMO DE
COMPONENTES QUE ESTABLECEN LA BASES, ESTOS PUEDEN SER VALIDADOS POR FEDERACION SIN
RECHAZAR DICHAS SOLICITUDES.

Si 0s rechazamos alguna licencia recibiréis un correo electrénico, diciéndoos el motivo
del rechazo. Si en ese momento el equipo se queda con menos jugadores que el minimo
0 sin entrenador, ese equipo contard como no entregado.

Federacion no validard ninguna licencia cuyo equipo no tenga el nimero minimo de
jugadores y de entrenadores para poder sacar el equipo.

SI ALGUNA LICENCIA INTRODUCIDA EN EL SISTEMA FUERA DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LAS BASES
COMO EECHA LIMITE DE TRAMITACION DE EQUIPOS SE OS RECHAZA POR DOCUMENTACION
INCORRECTA, ESA LICENCIA NO SE TRAMITARA HASTA LA 32 JORNADA, SALVO SOLICITUD DE
TRAMITACION PREFERENTE.

“INTRODUCIDA FUERA DEL PLAZO”” IMPLICA A LICENCIAS INTRODUCIDAS EN EL PLAZO QUE HAN SIDO
RECHAZADAS POR DOCUMENTACION INCORRECTA COMO A LICENCIAS NUEVAS INTRODUCIDAS TRAS
LA FINALIZACION DEL PLAZO. SE RECUERDA, EN ESTE SENTIDO, QUE EL CLUB DEBE DE REVISAR TODA
LA DOCUMENTACION DE UNA LICENCIA PARA ASEGURARSE QUE ES LA CORRECTA, ANTES DE DEJARLA
EN EL SISTEMA PENDIENTE DE LA VALIDACION FEDERATIVA.

SI HACEIS UNA SOLICITUD PREFERENTE DE LICENCIA, ESTA SOLICITUD DEBEIS ENVIARLA A
LICENCIAS@FNBALONCESTO.COM, ANTES DEL MIERCOLES. ESO QUIERE DECIR QUE DEBE LLEGAR
ANTES DE LAS 23.59 DEL MARTES, Y TAMBIEN DEBE ESTAR ANTES DE ESA HORA LA LICENCIA CON
TODOS LOS DOCUMENTOS NECESARIOS Y CORRECTOS.

S1 NO ES ASi NO SE TRAMITARA PARA ESA SEMANA.
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Observaciones:

Cuando un jugador ya ha jugado en anteriores temporadas, pero para nuestra base de
datos es nuevo, donde le pide declaracion jurada debe subir un documento pdf que
ponga NO NECESARIO. Si lo necesitan lo tenéis en documentacion en nuestra pagina
web.

Si un jugador no tiene DNI, si es menor de 14 afios debe subir la hoja del libro de
familia donde figura ese jugador, nada mas. Si es mayor de 14 afios siempre el DNI o el
pasaporte, v, si es extranjero y no tiene DNI, debe subir el NIE. jojo! El certificado de
registro de ciudadano de la union, es un documento que pone bien claro en el propio
documento “Aviso documento no valido para acreditar la identidad ni la nacionalidad
del portador”, entonces este documento, siempre que sea subido, sera rechazado.

Si el jugador es extranjero o ha nacido fuera de Espafia, aunque este nacionalizado y
es mayor de 18 afios y nunca ha jugado, pedid al federado la declaracién jurada de la
FEB, que se encuentra en su pagina web y enviadla, desde el correo del club, a
transfers@feb.es y a licencias@fnbaloncesto.com. Si este jugador si ha jugado en su
pais u en otro pais que no sea Espafa, entonces teneis que solicitar el transfer que
también esta en la pagina web de la FEB y pagar la tasa que os solicitan. Y lo mismo
que en el otro apartado, enviareis ese documento junto al pasaporte de dicho jugador a
transfers@feb.es y a licencias@fnbaloncesto.com.

Existen algunas categorias de pequefios, en las que se pide foto, esta foto debe ser una
foto reciente, se puede sacar con el movil en el momento, y que se vea la cara y hasta
los hombros del jugador, no hagais fotos de fotos, porque estas salen muy pequefias y
tenemos que rechazarlas o no validarlas.

Si un jugador es de edad inferior a la de la categoria en la que le vais a tramitar la
licencia, por ejemplo, minibasket, y le hacemos ficha de Preinfantil, necesita presentar
el certificado _médico. La aplicacion no contempla la subida de ese certificado,
entonces para poder tramitar esa licencia, tenéis que enviar un email desde el club a
licencias@fnbaloncesto.com, con ese certificado medico con un texto indicando los
datos del jugador, del equipo y categoria en que lo inscribes y vuestra solicitud, para
que podamos validaros dicha licencia. Lo mismo sucede con todos los jugadores que
sean de edad excepcional.

Recordar que de los dnis se puede subir inicamente la cara del DNI donde figura la foto
de la persona, y que solamente podemos admitir el dni del federado. Un dni de un padre
0 madre, subido en la misma hoja del federado tiene que ser rechazado, porque no
tenemos nada firmado para poder tener el dni del padre o madre. El dni que tiene que
subir el padre o madre para firmar la licencia, no lo suben para nosotros, ese dni va a
una plataforma de firma digital.
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